MODALITA’ OPERATIVE

1. Censimento della propria amministrazione con il modello pubblicato sulla pagina del Portale dei servizi
telematici del Ministero della Giustizia al link
https://pst.giustizia.it/PST/it/paginadettaglio.page?contentld=ACC1829 (vedasi allegato A alla presente
nota).

Si sottolinea l'importanza di registrare la propria amministrazione con l'indirizzo PEC istituzionale al
quale perverranno le comunicazioni e le notificazioni telematiche riguardanti i procedimenti civili nei
quali le stesse risultano parte del procedimento.

Si segnala, altresi, che la maggior parte degli enti risultano gia registrati a tale portale in quanto gli
stessi ricevono le notifiche telematiche a tali indirizzi. Si prega tuttavia di verificare eventualmente di
essere registrati con la PEC istituzionale e non con PEC personali, ad esempio, di sindaci o comandanti
delle polizie locali.

2. Seguendo poi le indicazioni riportate nell'allegato B della presente nota sara necessario, a censimento
della PEC istituzionale avvenuto, procedere all'inserimento al link
https://pst.giustizia.it/PST/it/services.page dei singoli funzionari abilitati al deposito telematico ed alla
consultazione per conto della PA dei fascicoli telematici.

Tale secondo adempimento & propedeutico al deposito da parte delle P.P.A.A. delle proprie memorie
difensive poiché in mancanza dell'individuazione formale dei delegati gli stessi non saranno abilitati a
depositare alcun documento per conto della propria amministrazione di appartenenza.

3. Una volta completata la procedura di censimento delle amministrazioni e dei funzionari delegati
(procedure di cui all’allegato A e B), questi ultimi dovranno procedere al download del programma
gratuito denominato SLpct- redattore atti al link https://www.slpct.it/slpct-redattore-atti ove sara
possibile scaricare altresi il manuale utente (Allegato C) con le indicazioni operative per l'installazione e
l'uso del programma che consentira il deposito degli atti sul SIGP ai sensi della normativa vigente.

Si segnala, infine, che SLpct ¢ il redattore atti gratuito per il Processo Civile Telematico e consente di
effettuare il deposito degli atti telematici presso tutti gli Uffici Giudiziari italiani. SLpct € compatibile con
Windows, Mac e Linux.




